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                                                行政管理部请字〔2019〕014号
关于公司宝马车保养、加油卡充值费用的请示

公司领导：
费用明细如下：
一、保养事宜：
     更换机油、机滤、空滤、空调滤芯约5000元。
二、加油卡事宜：
1、加油卡末次充值时间为2019年3月，金额14432元，
2、 现加油卡余额为1000元，特申请续充10000元。
三、合计：1.5万元，以发票核销。
以上妥否?请领导批示！
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